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1. Sélectionnez le lieu de travail depuis la page d’accueil.  

 

2. Une fois le lieu de travail sélectionné, vous allez vous retrouver sur un 
calendrier type outlook qui vous permet de voir quels véhicules sont 
réservés par code couleur et personne.  

 

3. Sur la gauche se trouvent les véhicules à réserver  
 

 

 

 

4. Cliquez sur un des véhicules. La page de réservation du véhicule s’ouvre.  
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5. Allez sur éléments en haut à gauche de la page  

 

 

6. Puis, cliquez sur nouvel élément :  

 

 

7. Le formulaire de réservation s’ouvre. Vous n’avez plus qu’à le compléter et le valider. Attention certains champs sont obligatoires (où il y a des 

astérisques) / par défaut dans la date du jour est sélectionnée « départ et retour ».  

 


